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5. Zajisténi ostrahy

5.1 Ostraha spole€nosti v Pardubicich a v Koliné je zabezpefena zaméstnanci
smluvni bezpe&nostni agentury.

5.2 Organizace ostrahy, rozdéleni, povinnosti a opravnéni jsou feSeny smluvné a
internimi pracovnimi predpisy bezpecnostni agentury.

5.3 Ostraha DiS Lipa u Zlina je zabezpelena zabezpeCovacim zafizenim, které je
napojeno na bezpecnostni agenturu MOBA.

5.4 Ostraha DiS Hlucin je zabezpecena zabezpeCovacim zafizenim, které je napojeno
na Méstskou policii v HIu¢iné.

5.5 Ostraha DiS Most je zabezpeena zabezpe€ovacim zafizenim, které je napojeno
na bezpecnostni agenturu DORA Security, a.s.

5.6 Ostraha DiS Pracejovice je zabezpelena zabezpeCovacim zafizenim, které je
napojeno na bezpecnostni agenturu Excaliber.

5.7 Ostraha skladu v Ujezdé u Cerné Hory je zabezpefena zabezpetovacim
zafizenim, které je napojeno na bezpecnostni agenturu F. D. A. Bezpecnostni sluzba,
s.r.o. Boskovice.

6. Obecna ustanoveni

6.1 V objektu spolec¢nosti je kazdy povinen na vyzvu zaméstnancl bezpecénostni
agentury prokazat svoji totoznost. P¥i prlichodu vratnici musi pfedlozit ¢ipovou kartu nebo
docasny prikaz bez vyzvani.

6.2 Zakazuje se:

a) cokoli vynaSet a vyvazet ze spolenosti bez Fadného dokladu (priichodky,
vydejky, prodejky apod.);

b) vnaSet a pfivaZzet do spolecnosti cennosti a véci, které nejsou uréeny k plnéni
pracovnich ukold;

C) pouzivat pro vstup a vystup ze spole€nosti jinych mist, nez je povoleno touto
sSmernici.

6.3 Zameéstnanci, ktefi pouZzivaji k pfepravé do zameéstnani jizdni kolo, jsou povinni je
odkladat na vyhrazenych mistech v Pardubicich u vratnice Zavodisté a Pferovska, v Koliné
do kolarny u Vratnice €. 1 a zabezpecit je proti odcizeni. Pro jizdu v prostorech spolecnosti
pouZzivat pouze sluzebni kola.

6.4 Zameéstnanci, ktefi pouZivaji k prepravé sluzebni jizdni kolo, jsou povinni toto kolo
oznacit predepsanym zplsobem, odkladat ho na vyhrazena mista a vhodnym zplsobem
zabezpedit proti odcizeni. Toto kolo nesmi byt pouzivano k soukromym téellim.

6.5 Ridi¢i vozidel, ktera vjizdi nebo vyjizdi ze spole¢nosti, jsou povinni umoznit na
pozadani kontrolu vozidla.

6.6 Osoby, které vstupuji do spoleCnosti nebo areal opoustéji, jsou povinni se na
pozadani podrobit prohlidce nebo pfedlozit k prohlidce osobni zavazadlo.

6.7 Na vyzvu zameéstnance bezpecnostni agentury je kazdy povinen podrobit se
dechové zkousce na poziti alkoholu, umoZznit kontrolu OOPP a vybavu vozidla.

6.8 Prohlidky a kontrolu dle bodu 6.5 — 6.7 provadéji zaméstnanci bezpecnostni
agentury poveéreni ostrahou spolecnosti.

6.9 Zameéstnanci spole¢nosti a ostatni osoby jsou povinni dbat pokynd zaméstnancl
bezpecnostni agentury.
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7. Technicka opatreni

7.1 Pozemky ve spravé C€i uzivani varedlu spoleCnosti musi byt ochranény
odpovidajicim oplocenim, pokud hranici pozemku neni budova. Druh oploceni musi byt
zvolen tak, aby oploceni vyrazné ztéZovalo pfistup do areélu spolecnosti jeho pfekonanim.

7.2 Vstupy a vjezdy na oplocené pozemky spoleCnosti musi byt opatfeny pevné
zabudovanymi vraty nebo vratky, ktera musi byt uzaviratelnd a uzamykatelna.

7.3 Vstupy do budov a vystupy z budov spoleCnosti musi byt vybaveny pevnymi
dvefmi nebo vraty, kterd musi byt uzaviratelna a uzamykatelna.

7.4 Okna budov spole¢nosti musi byt uzaviratelna tak, aby je nebylo mozno otevfit
zvenku. Pfipadné vétraci otvory a okna musi byt zfizeny tak, aby neumoZziiovaly pfi jejich
otevieni neopravnény vstup do budovy.

7.5 Pomocna zafizeni (napf. kolny, plechové haly, venkovni sklady, buriky apod.) musi
byt uzaviratelna a uzamykatelna.

7.6 Mrizemi musi byt vybavena okna do mistnosti:
- pokladny;
- dalSich prostor( dle rozhodnuti generalniho feditele.

7.7 Mistnosti pokladny, sklady jedl a drahych kovl a mistnosti Gtvar(l, kde se pracuje
s utajovanymi materialy, musi byt vybaveny trezory (popf. odpovidajicimi plechovymi
skiinémi). Mistnost pokladny pak jesté zabezpeCovacim zafizenim.

7.8 Po skonceni pracovni smény ¢i doCasném opusténi pracovisté, musi byt kancelare,
sklady, vstupy a vystupy z budov a z oplocenych pozemk( spole¢nosti, pokud zde jiz nikdo
nepracuje, uzamceny a kli€e zabezpeceny proti zneuziti. Kli€e od hlavni pokladny a.s. jsou
ukladany dle interni dohody.

7.9 Razitka, sluzebni tiskopisy a cenné véci musi byt ukladany tak, aby nemohlo dojit
k jejich zneuZiti (v uzamcenych stolech, skfinich apod.)

8. Rezimova opatreni

8.1 Vstupni a vystupni prostory do objektu spoleé¢nosti v Pardubicich

Vratnice Zavodisté slouzi ke vstupu a vystupu osob a vjezdu a vyjezdu osobnich a
nakladnich automobil(.

Vratnice Prerovska slouzi ke vstupu a vystupu osob. Vjezd a vyjezd osobnich a
nakladnich automobilll pouze v nutnych pfipadech nebo za MU.

Vratnice Vlec€ka slouzi pro vjezd a vyjezd sluzebnich vozidel vedeni spole€nosti —
trvaly vjezd Cervené barvy, sluzebnich vozidel — trvaly vjezd Zluté barvy a vozidel, kterd
vezou zboZi na KVABS a do DIS Svitkov a zpét a Zelezni¢nich voz.

Vratnice KVABS slouzi pro vstup a vystup osob do objektu KVABS + DIS Svitkov a
pro vjezd a vyjezd osobnich a nakladnich automobil( do objektu KVABS a DIS Svitkov.

Brana Jesenéansky potok, kter& se nachazi v severozapadni casti aredlu
spole€nosti u Jesentanského potoka, se vyuziva pfi vzniku MU, souhlas s otevienim vyda
sménovy dispecer, vedouci OBVS nebo velitel smény HZSp; kli€ je uloZen u bezpe€nostni
agentury.
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8.2 Vstupni a vystupni prostory do objektu spole¢nosti v Koliné

Vratnice €. 1 slouZi ke vstupu a vystupu osob a vjezdu a vyjezdu osobnich automobildi
a vozidel zasobovani.

Vratnice €. 2 slouzi pouze k vijezdu a vyjezdu nakladnich automobild. Vjezd osobnich
automobill neni povolen.

Vratnice €. 4 slouZzi pouze pro vstup a vystup vozidel kontrolnich organt spole¢nosti a
servisnich firem uréenych ke kontrole studni a sleovych rybnik( a dale pro zaméstnance
firem, ktefi se podileji na likvidaci starych ekologickych zatézi.

Vratnice €. 5 slouzi pro vijezd a vyjezd Zzeleznicni dopravy. Vjezdova vrata
u TUKARNY — JIDELNY slouzi pouze pro vjezd a vyjezd Zelezni¢ni dopravy.

8.3 Vstup a vystup osob do objektu spolec¢nosti

Vstup a vystup pro zaméstnance spole€nosti je feSen bezdotykovym identifikacnim
systémem s Cipovymi kartami. VSichni zaméstnanci spolecnosti obdrzi proti podpisu na
personalnim odboru prvni Cipovou kartu zdarma. Pfipadnou ztratu nebo zni€eni jsou
povinni neprodlené ohlasit personalnimu odboru. Nahradni karta jim bude vydana na jejich
vlastni néaklady. Cipova karta slouZi k identifikaci osob pro vstup a vystup do prostor
spole€nosti, k evidenci dochazky a k bezhotovostni U(hradé odebranych jidel
v restauracnim zafizeni.

Clenové predstavenstva a dozor¢i rady maji volny vstup a vystup do spoleénosti a
prokazuji se priikazem, ktery je jim vydan na dobu vykonu jejich funkce.

8.3.1 Vstup a vystup pro zaméstnance spole€nosti v _Pardubicich je povolen pouze
vratnici Zavodisté a Prerovska. Zameéstnanci DiS Svitkov a provozu KVABS vstupuji a
vystupuji na své pracovisté vratnici KVABS.

8.3.2 Vstup a vystup pro zaméstnance spolecnosti v Koliné je povolen Vratnici €. 1.
Vratnici €. 2 je vstup a vystup osob povolen pouze:
= prochazi-li zaméstnanec k zavodnimu lékafi;
= jde-li pfed areal zavodu koufit — viz Smérnice 18-09.

K témto Gcellm zde slouzi snimaé k pferuSeni pracovni doby. Zaméstnanec je
povinen si zde oznacit odchod a pfichod pfes vratnici.

8.3.3 Vstup a vystup zaméstnanci cizich firem, ktefi maji vystavenou platnou vstupni
prikazku (viz pfiloha ¢. 1), je povolen v Pardubicich vratnici Zavodisté a Prerovska,
v Koliné Vratnici €. 1 s oznacenou dobou platnosti.

8.3.4 Evidence vydeje prikazek je vedena na Intranetu v modulu: Evidence karet
externich firem“.

8.3.5 Postup pfii vystavovani prilkazek pro osoby cizich firem:

¢+ zameéstnanec PARAMO, a.s. odpovédny za styk scizi firmou vypIni formular
»Zadost o povoleni vstupu pro osoby cizi firmy* viz pfiloha &. 8;

¢+ 0soby zapsané ve formulafi odeSle na Skoleni o pozarni ochrané, bezpecnosti
prace a ochrané zdravi a obecnych zasadach pro zajisténi ochrany zZivotniho
prostredi pfi vstupu do PARAMO, a.s. do Skoliciho stfediska HZSp. Po absolvovani
Skoleni podepiSe proSkolena osoba ,Zadznam o Skoleni osob cizich firem pfi
nastupu (Gvodni instruktdz)” pfiloha ¢. 9.

+ po predloZeni potvrzené ,Zadosti o povoleni vstupu pro osoby cizi firmy* a
Zaznamu o Skoleni osob cizich firem pfi nastupu (Gvodni instruktaz)*, provede
OBVS - referent pro majetkovou spravu vyfoceni osoby cizi firmy a vyhotoveni
prikazky v HS Pardubice, technik pro revize VTZ v HS Kolin.
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+ formular ,Zaznam o Skoleni osob cizich firem* miZe slouZit i pro kratkodoby vstup
osob cizich firem do aredlu PARAMO, a.s. namisto vyhotovené prikazky. Po
skonc&eni platnosti kratkodobého vstupu je tento dokument odebran osobé cizi firmy
zameéstnancem bezpecnostni agentury.

¢+ v DiS HIucin, Lipa u Zlina, Most a Pracejovice zajiStuje proSkoleni osob cizich
firem, které provadéji prace ve skladu, vedouci skladu, prikazky se nevyhotovuii.
Po absolvovani Skoleni podepiSe proskolena osoba ,Zaznam o Skoleni osob cizich
firem pfi nastupu — Gvodni instruktdz®, viz pfiloha €. 9. Pro Skoleni jsou uZzivany
materialy Vstupniho Skoleni BOZP, PO, obecnych zasad pro zajiSténi ochrany
Zivotniho prostfedi, EMS a Bezpecnostni pokyny pro pobyt a jizdu (u Dis Lipa) pro
dany DiS, viz formulafe BOZP na intranetu.

8.3.6 Vstup a vystup cizich osob (navstév), které nemaji vystavenou vstupni prikazku
a vstupuji do aredlu spole¢nosti z pracovnich dlvodd, je povolen v Pardubicich pouze

vratnici Zavodisté, Prerovskd a recepci v NAB, v Koliné Vratnici €. 1. Pfed vstupem
pracovni navstévy do arealu spoleCnosti zajisti zaméstnanec bezpecnostni agentury:

+ zapsani navstévy do PC — modul navstévy, predani Cipové karty s oznaCenim
navstéva a s pofadovym cislem pro vizudlni oznaCeni néavstévy; v NAB jsou
navstévy zapsany na recepci v NAB;

+ ohlaSeni navstévy prislusnému vedoucimu zaméstnanci spolecnosti;
+ predani bezpecnostnich pokynt vEetné podpisu o jeho prevzeti v knize navstév;
+ zapUijceni ochranné prilby dle dispozic navstiveného.

Kazdy vedouci zaméstnanec, ktery navstévu sjednava (tj. od Grovné vedouciho
odboru provozu ¢i odboru vyse), je povinen zajistit vyzvednuti navstévy na vratnici, jeji
doprovod po celou dobu jejiho pobytu v arealu spole¢nosti a odvedeni navstévy zpét na
vratnici. Kazda navstéva je povinna oznacit si pfichod i odchod na snimaci ve vratnici,
kterou prochazi. Prochazi-li recepci, tak na snimaci v recepci v NAB pomoci Cipové karty.

Svévolny pohyb navstév neni povolen.

Vyjimku v Pardubicich tvofi soukromé osoby, které vstupuji do objektu pouze vratnici
Prerovska, za uCelem navstévy praktického Iékafe a rehabilitatniho stfediska. Tyto osoby
jsou na vratnici Pferovska zapsany do PC — modul navstévy a je jim pfedana Cipova karta
s oznaCenim navstéva a s porfadovym cCislem pro vizualni oznaceni navstévy a pro
oznaceni pfichodu i odchodu na snimaci.

Vyjimku v Koliné tvofi navstévy jdouci pouze do budovy ,C“. Tyto navstévy maji
povolen vstup Vratnici €. 2, kde jsou zapsany do PC — modul navstévy a je jim predana
Cipova karta s oznaCenim navstéva a s pofadovym Cislem pro vizualni oznaceni navstévy
a pro oznaceni prichodu i odchodu na snimaci.

Cizi stravnici dochazejici v Pardubicich do z&vodni restaurace na obédy vstupuji
do PARAMO, a. s. pouze vréatnici Pferovska. Maji od personalniho odboru vystaveny
Cipové karty, kterymi si oznaci na snimaci pfichod i odchod.

Dlchodci, ktefi dochazeji do PARAMO, a.s. na obeédy, vstupuji do objektu
v Pardubicich vréatnici Zavodisté a Prerovska, v Koliné Vratnici €. 1. Maji od personélniho
odboru vystavenou papirovou priikazku za G¢elem vydavani obédu.

8.3.7 Exkurze maji vstup povolen pouze po schvaleni porady vedeni spole€nosti po
predloZeni seznamu zuc¢astnénych osob. PFi vstupu do arealu musi pouzit ochranné pfrilby
a pokud vstupuji do prostor s nebezpe€im vybuchu (oznacené EX), tak i ochranné plasté
do tohoto prostredi!

8.3.8 Vstup soukromych navstév neni povolen. Rovnéz neni povolen vstup déti
do 15 let.
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8.3.9 Vstup cizich osob do DiS Hluc€in, Lipa u Zlina, Most a Pracejovice je za UCelem
nakupu a prodeje zbozi, provadéni revizi a kontrol zafizeni nebo smluvenych schlizek na
obchodnim oddéleni. Tyto osoby vstupuji do administrativnich ¢asti sklad(. V prostorech
skladu se tyto osoby pohybuji pouze v doprovodu povéfeného zaméstnance skladu.
Navstévy se nezapisuji.

8.4 Omezeni vstupu

8.4.1 Vstup zaméstnancl spolecnosti i zaméstnancl jinych organizaci na pracovisté,
kde neplni pracovni Ukoly, je zakazan.

8.4.2 Zdrzovani se zaméstnancl spole¢nosti a zaméstnancl cizich firem v prostorach
spole€nosti po skonceni pracovni doby je zakazano. Vyjimku tvofi prace pfesCas a plnéni
pracovnich ukold na zakladé povoleni pfimym vedoucim zamé&stnancem.

8.4.3 V mimopracovni dobé je vstup povolen pouze generalnimu fediteli, odbornym
feditelim a dale zaméstnanclim, kterym vyplyva tato ¢innost z popisu pracovni ¢innosti.

8.5 Vjezd a vyjezd vozidel do objektu spoleénosti v Pardubicich a Koliné je povolen

8.5.1

a) sluzebnim vozidlim spoleénosti;

b) vozidlim cizich firem, které pini Ukoly pro spole¢nost;

c) vozidlim pfivazejicim material do spolecnosti na zakladé predlozeni privodnich
dokladd;

d) vozidlllm za Gcelem nakupu vyrobk( spolenosti na zakladé priichodky, vydané
odborem prodeje u téchto vozidel je rozsah prohlidky rozSifen o kontrolu plnéni
evropské dohody o mezinarodni silnicni pfepravé nebezpecnych véci (ADR);

e) sluzebnim vozidlim HZS, Iékarské sluzby a Policie pfi plnéni jejich tkold;

f) soukromym vozidlim pouze na zakladé pfedchoziho povoleni vedoucim OBVS.

8.5.2 Vozidla, kterd maji vjezd do objektu povolen na zakladé bodu 8.5.1, obdrzi
povoleni k vjezdu dle potfebného rozsahu:

a) sluzebni vozidla vedeni spolecnosti — trvaly vjezd Cervené barvy (pfiloha €. 2);
b) ostatni sluzebni vozidla spolecnosti — trvaly vjezd Zluté barvy (pfiloha €. 3);
c) cizi vozidla — jednorazovy vjezd bilé barvy (pfiloha €. 4);

d) cizi vozidla, kterd maji stani v objektu povoleno z pracovnich divodl (pondéli—
nedéle) — casové omezeny docasny vjezd (od 6.00-22.00 h) zelené barvy (pfiloha
¢. 5);

e) cizi vozidla, kterd maji stani v objektu povoleno neomezené celoro€né z pracovnich
dlivodd — oranzové barvy (pfiloha €. 6).

Tato povoleni musi byt pfi prljezdu a po celou dobu pobytu v objektu viditelné
umisténa za pfednim sklem vozidla.

8.5.3 Evidence vozidel je provadéna zapisem o vjezdu a vyjezdu do PC.

8.5.4 Evidence vydeje karet je vedena na Intranetu v modulu: ,Evidence vjezdovych
karet".

Reditelé PARAMO, a.s. obdrzi Gervenou kartu automaticky. O vydani dalSich
¢ervenych karet rozhoduje vedeni spolecnosti.

Na vlastni dopravni prostfedky vystavuje odbor dopravy automaticky Zluté karty.
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Pro jednorazovy vjezd cizich osobnich a nakladnich vozidel se vystavuji bilé karty.
Slouzi pro povoleni vjezdu vozidel k odbéru zboZi, dovozu surovin, ostatnich sluzeb a
pfepravé osob. Vystavuji se na zakladé nakladnich, dodacich listll, zakdzek pro odbér
zboZi nebo osobniho poZzadavku zaméstnance PARAMO, a. s.

Zadost o vydani zelené nebo oranZové Kkarty v elektronické podobé uplatiiuje
zaméstnanec PARAMO, a. s. odpovédny za styk s cizi firmou. Formuléf je umistén na
Intranetu (viz pfiloha €. 10). Zadatel poSle e-mailem vyplné&ny formul&f na OBVS — pozarni
prevence, spravci pfislusného objektu a dle lokality na odbor dopravy, ktefi odsouhlasi
misto pro stani. Pokud odpovédni zaméstnanci do dvou pracovnich dnli nevznesou
pfipominky, je povaZzovana Zadost za odsouhlasenou. Vydej zelenych a oranZzovych karet
schvaluje OBVS - vedouci technik pozarni prevence v HS Pardubice, v HS Kolin OBVS -
technik pro revize VTZ, ktery informuje HZSp, technika dopravy a bezpe€nostni agenturu
o schvéleném misté parkovani.

Fyzicky se karta vydava Zadateli az po pfedloZzeni dokladu o zaplaceni zalohy nebo
poplatku za vydej karty (viz tabulka).

Ridi¢i vozidel cizich organizaci jsou povinni dodrzovat uréena mista pro parkovani dle

zadosti.

Vydani karet nebo vydani nahradnich karet zajistuje odbor dopravy. Na kartach bilé
barvy jsou na druhé strané wvytisStény BEZPECNOSTNI POKYNY pro pobyt a jizdu

v podniku.
Pouzivané karty pro viezd do spole€nosti
. . . Evidence Vydej a Kontrol | . 2
Barva karty | Vjezd do spole¢nosti pro Intranet vraceni karty | a DP Ciselna rada
Reditelé spolecnosti bez omezeni Technik dopravy | Technik dopravy Ne 1-20
Zluta Vsechne} vozidia spolecnosti bez Technik dopravy | Technik dopravy|  Ano 1-150
omezeni
Velitel
Oranzova Cizi Pardubice celoro¢né bez omezeni| Technik dopravy | bezpe€nostni Ano 1-50
agentury
Velitel
Zelena Cizi Pardubice €asové 6:00-22.00 h | Technik dopravy | bezpe€nostni Ano 1-100
agentury
o Jednorazovy vjezd vratnice Zavodisté | Bezp. agentura | Bezp. agentura )
Bila Pardubice Pardubice Pardubice Ano 1-100
o Jednorazovy vjezd vratnice Vlecka Bezp. agentura | Bezp. agentura
Bila Pardubice Pardubice Pardubice Ano 1V-30V
Oranzova Cizi Kolin celoro¢né bez omezeni Tec_hnlk pro Teghnlk pro Ano 500 - 550
revize VTZ revize VTZ
. e . Technik pro Technik pro
Zelena Cizi Kolin ¢asové 6:00-22.00 h revize VTZ revize VTZ Ano 500 - 550
Bil Jednorazovy viezd Vratnice & 1 Kolin | B€ZP- agentura | Bezp.agentura | ». | 500 . 550
Kolin Kolin
Bila Jednorazovy vjezd Vratnice €. 2 Kolin Egﬁﬁ agentura ﬁgﬁg agentura Ano 551 - 600

8.5.5 Postup pfi vystavovani povoleni kvjezdu — zelend a oranZova karta v HS

Pardubice:
+ Zadatel vypIni formulaf v elektronické podobé& viz Intranet ,Zadost o povoleni
k viezdu*;
+ formuldf zaSle kodsouhlaseni mista parkovani vozidla - vedoucimu

prislusného provozu, technikovi odboru dopravy a OBVS — pozarni prevence;
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+ po kladném stanovisku uréenych zaméstnanci a po schvaleni zadosti vedoucim
technikem poZarni prevence, urci technik dopravy Cislo vjezdového povoleni, barvu
karty a aktualizuje databazi ,Evidence vjezdovych karet‘. O vyfizeni Zadosti
k vjezdu do spole€nosti informuje e-mailem Zadatele, velitele bezpecnostni
agentury a pokladnu o vySi hrady poplatku za vydej karty;

¢+ po predloZzeni dokladu o zaplaceni poplatku za vydej karty vyda velitel
bezpecnostni agentury na vratnici Zavodisté firmé oproti podpisu vjezdovou kartu;

+ vraceni karty velitel bezpecnostni agentury informuje e-mailem technika dopravy,
ktery zaSle v elektronické podobé do pokladny zZadost o vraceni zalohy za vydani
karty a provede aktualizaci databaze — Intranet.

8.5.6 Postup pfi vystavovani povoleni k viezdu — zelena a oranzova karta v HS Kolin:

+ Zadatel vyplni formulaF v elektronické podobé viz Intranet — ,Zadost o povoleni
k viezdu®;

+ formulaf zaSle k odsouhlaseni mista parkovani vozidla — vedoucimu pfislusného
provozu a vedoucimu silni¢ni dopravy a OBVS - technikovi pro revize VTZ;

+ po kladném stanovisku uréenych zameéstnancl schvali zadost a urdi Cislo
viezdového povoleni, barvu karty a aktualizuje databazi ,Evidence vjezdovych
karet* OBVS — technik pro revize VTZ. O vyfizeni Zadosti k viezdu do spolecnosti
informuje e-mailem Zadatele a pokladnu o vySi Ghrady poplatku za vydej karty;

+ po predlozeni dokladu o zaplaceni poplatku za vydej karty, vyda OBVS — technik
pro revize VTZ firmé oproti podpisu vjezdovou kartu;

¢ pri vraceni karty OBVS — technik pro revize VTZ provede aktualizaci databaze —
Intranet.

8.5.7 Poplatky a zalohy za vydani karty:
1. Zelena karta: uhrada poplatku 1 karta / 300,- K¢.
2. Oranzova karta:
¢ Firmy, které maji v PARAMO, a.s. pronajaté prostory
- uhrada poplatku 1 karta / 300,- K&
e Ostatni firmy obdrzi kartu po uhradé poplatku dle tabulky:

Vjezdy s parkovanim - osobni a uzitkova vozidla do 1,5 tuny (DPH 19 %)

Obdobi Pocet vozidel 1 voz. bez DPH |1 vozidlo/rok bez DPH
za 1 mesic a kazdy dalsi 1-2 500 K& 6 000 K&
zapoCaty mésic

za 1 mesic a kazdy dald 3 - vice 1000 K& 12 000 K&

zapocaty mésic

Vjezdy s parkovanim — nakladni vozidla nad 1,5 tuny (DPH 19 %)

Obdobi Pocet vozidel 1 voz. bez DPH 1 vozidlo/rok bez DPH

za 1 mésic a kazdy dalsi

. bez omezeni 300 K¢ 3 600 K¢
zapocaty mésic
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8.5.8 Vyjezdy vSech vozidel ze spole€nosti jsou mozné po kontrole vozidla a jeho
lozné plochy. Kontroly jsou provadény na zakladé predlozeni:
» dodacich nakladnich listl (DNL — SAP doklad) podle TOP 3-03 — pfi expedici zbozi
ke kone¢nému odbérateli s fakturaci, ¢iselna rada 8XXXXXXX
» privodek materialt (SAP doklad) — pfi pfeskladnéni materiald, obald (zbozi) mezi

obchodnimi sklady PARAMO, a.s. (distribu¢ni sklady, pfi pfebaleni mimo firmu,
atd.), Ciselna fada 4XXXXXXX

» prichodek — dodaci list (pro material a zbozi) - ruéni doklad vystaveny na formulafi
s Cislem

* dodacich listl

= pokladnich doklad(

= seznamu dle 9.2

8.5.9 Vjezd a vyjezd vozidel do DiS Hlucin, Lipa u Zlina, Most a Pracejovice je pouze
za Ucelem dovozu nebo odvozu zbozi. Vozidla se nezapisuiji.

V DiS Lipa u Zlina maji pronajaté nebytoveé prostory a zpevnéné plochy externi firmy.
Po skonceni pracovni doby zaméstnancli PARAMO, a.s. jsou prostory PARAMO, a.s.
uzamCeny, zaplombovany a elektronicky zabezpeCeny bezpecnostni agenturou. Se

skonéenim pracovni doby zaméstnancd PARAMO, a.s. prebiraji odpovédnost za aredl
zaméstnanci externi firmy a ti musi zabezpecit, aby nikdo nepovolany do arealu nevijel.

V ostatnich DiS se Zadné nebytové prostory ani zpevnéné plochy nepronajimaji.

8.6 Vjezd a vyjezd ZC do objektu spoleénosti v HS Pardubice a jejich zabezpeéeni

8.6.1 ZC vijizdi z vleCkového prostoru do aredlu PARAMO, a. s. a vyjizdi z arealu
PARAMO, a. s. do vleCkového arealu u vratnice Vlecka po koleji ¢. 101, ¢. 103 a &. 201.
Prostory prljezdu jsou zabezpeCeny ZelezniCnimi vraty na elektricky pohon. Ovladaci
tlaCitka Zelezni€nich vrat jsou umisténa na sloupcich u koleje €. 201 (smér na Zeleznicni
vahu Pivotex). Zelezniéni vrata musi byt krom& okamzitého pouZiti trvale uzaviena. Je
zakazano nechavat zelezniéni vrata pro prlichod osob v oteviené poloze na del$i dobu,
nez je nezbytné nutné k prdchodu.

8.6.2 Z dlivodu, aby nebyl snizen vyhled zaméstnance bezpec¢nostni agentury, budou
na kolejich ¢. 101 a ¢. 103 u vratnice VleCka stat Zelezni¢ni vozy pouze po bilou ¢aru
vyznacenou na kolejnicich.

8.6.3 Prazdné kryté vozy musi mit pfi vyjezdu ze spolecnosti pooteviené dvere tak,
aby bylo mozné provést kontrolu jejich obsahu. Pootevieni a zajisténi dvefi krytych vozl
provadéji po vykladce zaméstnanci dopravni Cety. Nalozené kryté vozy musi mit uzavieny
a zaplombovany dvefe pfed odjezdem z mista nakladky. O provedené nakladce krytych
vozl informuje predak dopravni Cety povéfeného zaméstnance UNIDO. Prijezd krytych
vozl loZzenych a prazdnych po vykladce vratnici Vlecka je povolen pouze v dobé 6:00 h az
17:30 h.

Prazdné ZC jsou pfi prijezdu vréatnici Vle€ka neplombované. PIné ZC musi byt pfi
prdjezdu vratnici Vlecka vzdy zaplombované.

Namatkové kontroly lozenych krytych voz( provadi vedouci OBVS spolecné
s vedoucim odboru dopravy.

8.6.4 Kontrolu Zelezniénich vozl a cisteren pfi vazeni na koleji €. 101 s mechanickou
vahou Ize provadét na pozadani bezpecnostni agentury bez omezeni.

8.6.5 Kontrolu Zelezni¢nich vozl a cisteren na koleji ¢. 201 jedoucich na Zelezniéni
vahu Pivotex Ize provadét nasledovné (soupravu nelze pfi vazeni zastavit):

= v okamziku otevirani vrat na koleji €. 201 telefonicky vyrozumi zameéstnanec
bezpe€nostni agentury manipulantku na Zelezni¢ni vaze o svém umyslu provést
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kontrolu Zelezni¢nich voz(. Manipulantka pomoci radiostanice vlak zastavi pred
Zelezni¢ni vahou. VazZeni bude provedeno az po provedené kontrole;

» v pfipadé, Ze v pribéhu vazeni zaméstnanec bezpecnostni agentury poZaduje
provedeni nové kontroly, pozada vedouciho posunovaci Cety o zastaveni celé
soupravy, ta zastavi tak, Ze posledni viiz musi stat za koncovym spinacem pro
ovladani vrat.

8.6.6 Pokud zaméstnanci UNIPETROL DOPRAVA, s. r. 0. pfi pohybu v prostoru
vleCky zpozoruji cizi osoby nebo i zaméstnance PARAMO, a. s., ktefi nemaji do tohoto
prostoru vstup povolen, jsou povinni informovat vysilatkou manipulantku na véze, ktera
ihned informuje velitele smény bezpecnostni agentury na telefonnim Cisle 131.

8.7 Vjezd a vyjezd ZC do objektu spoleénosti v HS Kolin a jejich zabezpeéeni

8.7.1 P¥i prevozu hotovych vyrobk( z vlecky PARAMO, a. s. Kolin Il (D-stanice) na
vlecku PARAMO, a. s. Kolin | (centralni kolejisté) je vedouci smény — vazny - povinen
zaplombovat ZC plombami CD a &isla plomb zapsat do Zapisniku plombovanych voz(l a
ISDL. Seznam ZC a pfislusnych plomb pfedava zaméstnanci bezpe&nostni agentury pied
zah4jenim pfevozu ZC. Za tento Gkon je trvale zodpovédny vedouci smény — vazny.

8.7.2 Kontrolu neporuSenosti plomb provadi zaméstnanec bezpecnostni agentury po
zastaveni vlaku u vyjezdovych vrat vieCky PARAMO, a. s. Il. Naslednou kontrolu plomb
provadi po zastaveni vlaku pfi viezdu vlaku na vle¢ku PARAMO, a. s. |. O kontrole ZC je
proveden zéznam s &islem ZC, ¢asem prljezdu, &isly plomb u vypoustécich armatur.
Za tento Ukon je trvale zodpovédny velitel bezpe€nostni agentury Kolin.

8.7.3 Pri pfevozech polotovarli mezi vleckami PARAMO, a. s. Kolin I a Il jsou ZC
zaplombovany plombami pro interni pouZiti. Na kazdé ZC se plombuji dva bo¢ni vypustné
ventily a jeden plnici otvor.

8.7.4 Zaplombovani vypoustécich armatur ZC provadi povéfeny zaméstnanec
vyrobniho provozu, ktery na MISIRNE OLEJU po zaplombovani nahlasi &isla plomb
operatorovi MISIRNY OLEJU, ten vyplni v PC na sdileném adresafi — vyroba, soubor
export, list Pardubice a ostatni (viz pfiloha ¢. 12) &islo ZC, material, datum naplnéni a ¢isla
pouzitych plomb, poté operator tyto Udaje nahlasi telefonicky na Vratnici €. 1 veliteli
smény, ten si tato data zapiSe a preda pfisluSnému zaméstnanci bezpe€nostni agentury,
ktery bude vozy kontrolovat. Na D-stanici po zaplombovani zodpovédny zaméstnanec
oddéleni vyplni v PC na sdileném adresafi — vyroba, soubor export, list Pardubice a
ostatni (viz pfiloha &. 12) &islo ZC, material, datum naplnéni a &isla pouZitych plomb, poté
tyto Gdaje nahlasi na Vratnici €. 1 veliteli smény, ten si tato data zapiSe a pfeda
prislusnému zaméstnanci bezpecnostni agentury, ktery bude vozy kontrolovat.

Zameéstnanec bezpecnostni agentury, ktery otvira vrata pro vyjezd vlaku, provadi také
kontrolu zaplombovani vypoustécich armatur. Po ukonCeni prejezdu, mimo vlecku | a Il,
zaméstnanec bezpecnostni agentury provede opakovanou kontrolu neporusenosti vypusti.
Plomby pro interni pouZiti jsou uloZzeny na pfislusném provoze. Za kontrolu ZC trvale
zodpovida velitel smény bezpecnostni agentury.

8.7.5 Kontrola lokomotivy.

O svém zaméru provést kontrolu lokomotivy informuje zameéstnanec bezpecnostni
agentury vedouciho posunu, ktery je vzdy pfitomen pfi jizdé lokomotivy. Kontrolu
lokomotivy provadi zaméstnanec bezpecnostni agentury v pfitomnosti vedouciho posunu.
Ten dava pokyn strojvedoucimu k zastaveni motoru. Nasledné miZe byt provedena
kontrola stanovisté a pripadné dalSich prostor lokomotivy.

8.7.6 Pfi zjisténi zavady, poruseni plomby, neshody v ¢islech plomb, zaméstnanci
bezpecnostni agentury neprodlené informuji telefonicky nize uvedené zaméstnance.
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O zjisténé zavadé sepisi protokol. Za telefonické informovani a za sepsani protokolu
0 zavadeé trvale odpovida velitel smény bezpenostni agentury.

mobil telef. linka
Dispeter PARAMO, a. s., HS Kolin 736 507 023 378
Luke$ Milan, technik pro revize VTZ 736 507 035 318
Paus Josef, mistr vlecky
UNIPETROL DOPRAVA, s.r.0. 737 264 971 181

9. Zasady pro privazeni a odvazeni materialt, naradi, stroji a zarizeni externimi
firmami do prostoru spoleénosti v Pardubicich a v Koliné

9.1 V pribéhu jednani s externi firmou, kterd bude pro spole¢nost pracovat na
zakazce v sidle spole€nosti, je zaméstnanec jednajici za spolecnost povinen upozornit
externi firmu na zasady této smérnice. Podminkou uzavieni smlouvy je, aby zasady
o0 pfivaZzeni a odvazeni zafizeni obsahoval néktery ¢lanek uzaviené smlouvy.

9.2 VSechno naradi, stroje a zafizeni (dale jen zafizeni), které chce externi firma
po ukonc€eni prace odvazet ze sidla nasSi spoleCnosti, musi byt uvedeny na seznamu.
Externi firma vyplIni seznam ve dvojim vyhotoveni na vratnici pfi dovozu zafizeni.

Seznam obsahuje:

» jednoznacny popis nebo nazev zafizeni, pfipadné vyrobni Cislo, technicky popis
umoznujici pfesnou identifikaci;

» SPZvozidla, jméno a prfijmeni fidiCe, datum pfijezdu a vlastnika zafizeni.
9.3 Pri vjezdu do spoleCnosti pfevazejici vyplni seznam zafizeni, zaméstnanec

bezpeCnostni agentury ovéfi spravnost a dplnost seznamu a ovéfeni potvrdi svym
podpisem. Zaroven je zaméstnanec bezpecnostni agentury povinen potvrdit i Kkopii

seznamu pro potieby pfevazejiciho.

9.4 Pokud zaméstnanec bezpecnostni agentury nebude schopen po odborné strance
identifikovat zafizeni, pfizve pfislusného zaméstnance spole€nosti z Utvaru, pro ktery
externi firma bude pracovat. Zavyslani zameéstnance je odpovédny vedouci Utvaru
spole¢nosti.

9.5 Pfi odvozu zafizeni plati stejné zasady jako pfi pfivazeni, tj. Zze zaméstnanec
bezpecnostni agentury nebo pfizvany zaméstnanec spolecnosti potvrdi svym podpisem
odvoz zafizeni, které patfi externi firmé.

9.6 Prlichodku na vyvazeny material a zafizeni vystavuje Gtvar zaméstnavajici externi
firmu.

9.7 Vyvazet jiné zafizeni nez to, které je na seznamu a prlchodce, je zakazano.
Sporné pripady fesi vedouci odbor(, eventualné odborni feditelé spole¢nosti.

9.8 VySe uvedené se nevztahuje na manipulaci s materialy FeSené zvlastnimi
predpisy:
= pro nakladani s kovovym odpadem plati Smérnice 14-05;
= pro nakladani s odpady plati Smérnice 14-01 a Smérnice 14-04.

9.9 Nové formulare priichodek zajistuje odbor OBVS a vydava je proti podpisu. Jedna
prichodka se vyhotovuje 4x, z toho jedna kopie prlichodky zlstava vystavovateli, 3x se
pfedava osobé, ktera s priichodkou odchazi nebo odjizdi na vratnici. Po potvrzeni ,Proslo

m

vratnici" zlstava original prlichodky na vratnici a je pfedavan v Koliné technikovi pro revize
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VTZ, v Pardubicich referentu pro vnitfni spravu, u kterych se vracené prichodky zakladaji.
Se dvéma kopiemi prlichodky odjizdi nebo odchazi osoba, ktera zajistuje pouze prevoz,
nebo osoba, kterda si predmét koupila nebo jen prevzala. Jednu kopii prichodky si
ponechava pfepravce a druhou odevzdava s pfedmétem pfijemci.

9.10 Seznam opravnénych osob podepisovat prichodky s danym predmétem je
uveden v pfiloze €. 11 této smérnice.

9.11 Pro kazdou opravnénou osobu musi byt vypIinén a podepsan ,Podpisovy vzor na
prichodky®, v souladu s pfilohou ¢&. 11, ktery obdrzi velitel bezpecnostni agentury, v HS
Kolin technik pro revize VTZ, v HS Pardubice referent pro vnitini spravu a vedouci odbord.
Aktualizaci podpisovych vzor na prlichodky zajiStuje v HS Kolin technik pro revize VTZ,
v Pardubicich referent pro vnitfni spravu.

9.12 Vystaveni prlichodky na vyrobky nebo zboZi v HS Kolin se mlze provadét pouze:
» pfi odstavce systému SAP;

= pii vydeji vyrobkd nebo zbozi po 14. hodiné, pokud neni mozné vystavit dodaci
list v SAP.

Dodaci list v SAP na takto vydané vyrobky nebo zboZi musi byt vyhotoven
v nasledujicim pracovnim dni. O nasledné vydaném dodacim listu v SAP bude neprodlené
informovan e-mailem technik pro revize VTZ.

O it

9.13 Poskytovani ,Nabidkovych vzorkd®, s vyjimkou vzorkd feSenych v bodé 9.14, je
podrobné feSeno v PP 6-04-02 s opravnénim podpisu prichodek v pfiloze ¢. 11.

9.14 Poskytovani ,ZkuSebnich vzorkll a vzorkd vyrobkd zavedeného sortimentu,
slouziciho k obchodnim a marketingovym zamérdim organizace “ je podrobné feseno v PP
7-01-01 (pro HS Pardubice), resp. PP 7-01-02 (pro HS Kolin) s opravnénim podpisu
priichodek v priloze €. 11.

9.15 Prichod vyrobk{ (zbozi) PARAMO, a. s. pfi vyjezdu s predkladanim dokumentace
(tist€n& z informacnich systémd) na vratnici je feSen v TOP 3-03 Expedice vyrobk.

9.16 V pripadé preskladnéni materidlu, oballl (zboZi) mezi obchodnimi sklady
PARAMO, a. s. (distribu¢ni sklady, pfi pfebaleni mimo firmu, atd.), Ize ve vyjime€nych
pfipadech (dlivod je uveden na prlichodce) vystavit ruéni doklad - prichodku — dodaci list.
Radny doklad Privodka materialli (SAP doklad) - &iselnd Fada 4XXXXXXX je vystaven
v nejbliz§im mozném terminu s pfipojenim ru¢niho dokladu.

9.17 V pripadé reklamaci vyrobkU a jejich vraceni (vyméné) v HS Pardubice, HS Kolin,
zékaznik nebo prepravce (povéfena osoba zdkaznika, distribu¢niho skladu) pfi pfijezdu na
vratnici pfedlozi k potvrzeni seznam zboZi ur€eného k vraceni (vyméné) ke kontrole a
orazitkovani prdchodu vratnici. Jeden orazitkovany doklad zlstavd na vratnici pro
zastupce OBVS. Jako seznam muizZe byt pouzit i jiny doklad, napf. ruéni prlichodka —
dodaci list, vystaveny v distribu¢nim skladé s uvedenim:

» MnozZstvi, ndzev zboZi, druh obalu, datum plnéni (Sarze) z etikety obalu, resp. i
Cislo DNL pfi expedici z PARAMO, a. s., umoZziiujici pfesnou identifikaci;

» SPZ vozidla, jméno a prijmeni fidice, vlastnika zboZzi.

Obecné ruéni priichodka — dodaci list musi byt pfed predloZenim ke kontrole na vratnici
fadné vyplnéna s uvedenim:

e Prfesné oznaceni kone€ného pfijemce materialu, pfesna identifikace osoby, ktera
prebira material (jméno, SPZ, firma, atd.);

e Zda je pfedano zdarma — nefakturovat;

e Dlvod vystaveni, pokud nahrazuje fadny SAP doklad, prfesna identifikace s Cislem
Sarze, Cislem KP, plati v HS Kolin;
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e Ucel vystaveni (napf. preskladnéni, reklamace - vyména, vzorky ke zkoudkam,
nabidkové vzorky, atd.);.

e Jméno a podpis vystavitele priichodky.

10. Manipulace s penézi v hotovosti a drobnymi hodnotami

10.1 Penize v hotovosti, devizové prostfedky, Seky a jiné ceniny (kolky) musi byt
ulozeny v uzam€enych trezorech. V Utvarech, kde trezory nejsou, Ize tyto cennosti ulozit
v plechovych skfinich nebo pfiru¢nich trezorech, které musi byt zabezpeleny proti
odcizeni.

10.2 Preprava penéz v hotovosti a obdobnych cenin je feSena smluvné s bezpecnostni
agenturou.

11. Sankéni opatieni

11.1 Nedodrzeni povinnosti uvedenych v této smérnici ze strany zaméstnancl
spolecnosti bude povazovano za poruSeni povinnosti vyplyvajici z pravnich predpist
vztahujicich se k jimi vykonavané préaci a bude feSeno dle pracovniho fadu a zékoniku
prace, pokud se soucasné nejedna o pfestupek nebo trestni €in.

11.2 U zaméstnancd cizich firem bude poruSeni povinnosti vyplyvajici z pravnich
predpisli vztahujicich se k jimi vykonavané praci (poruseni predpisi o PO a predpist
bezpecnosti prace, odmitnuti prokazani totoZnosti, zcizovani majetku, pozivani alkoholu
apod. v pracovni dobé v prostorach spoleénosti) feSeno odebranim vstupni prikazky.

11.3 Pri ztraté vstupni prikazky s omezenou platnosti bude duplikat vystaven
za Uhradu 100,- K¢.

Rovnéz v pfipadé ztraty, poSkozeni nebo nevraceni vjezdové karty bude u&tovana
Castka 100,- K¢.

12. Pouziti sirény

12.1 Pfi vzniku MU v objektu spole€nosti, jejiz rozsah nepfesahuje prostory
spole€nosti, zazni siréna trvalym ténem po dobu 2 minut — tzn. vyhlaSeni Il. stupné
poplachu — viz Smérnice 18-01.

12.2 PFi vzniku MU v objektu spole¢nosti pfesahujici aredl spolecnosti zazni siréna
pferuSovanym tonem po dobu 2 minut, tzn. vyhlaSeni lll. stupné poplachu — viz Smérnice
18-01.

13. Postup pii zcizeni a vzniku Skody

13.1 Kazdy vedouci zaméstnanec je povinen trvale zabezpeCovat majetek a pfijimat
opatieni k ochrané majetku zaméstnavatele. Zejména pak majetku nalezejiciho do
plsobnosti jeho Fidici funkce (ZP § 302 pism. g).

13.2 Zaméstnanec odpovidd zaméstnavateli za Skodu, kterou zpCsobil zavinénym
porusenim povinnosti pfi pInéni pracovnich Gkoll, nebo v pfimé souvislosti s jejich
vykonem (ZP § 250 a nasl.).

13.3 P¥i zjiSténi zcizeni nebo poskozeni zafizeni, vybaveni, majetku spole€nosti a
osobnich véci je zaméstnanec povinen tuto skutecnost ohlasit svému pfimému
nadfizenému. Vedouci zaméstnanec tuto skutecnost na misté samém ihned preSetfi.
V pfipadé, Ze nebyly ze strany podfizeného zaméstnance poruSeny povinnosti vyplyvajici
ze ZP a vznikne dlvodné podezieni na zcizeni kradezi nebo vloupanim, vedouci
zaméstnanec oznami tuto udalost v pracovni dobé neprodlené telefonicky a nasledné
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pisemné vedoucimu OBVS, mimo pracovni dobu pak sménovému dispeCerovi a dale
informuje bezpecnostni agenturu, ktera zajisStuje ostrahu v PARAMO, a. s.

13.4 P¥i podezfeni na spachani trestniho &inu vedouci OBVS vyrozumi Policii CR
obvodni oddéleni IV Pardubice — Svitkov, v Koliné obvodni oddéleni v Kutnohorské ulici.
Mimo stanovenou pracovni dobu vyrozumeéni Policie CR zajisti dispecer a pisemné
oznami vedoucimu OBVS. Dalsi fizeni s Policii CR do uzavieni pfipadu zajistuje vedouci
zaméstnanec, do jehoZ plsobnosti vznikla Skoda — zcizeni prislusi.

14. Provadéni osobni prohlidky a kontrola vozidel

14.1 Kazdy zaméstnanec spolec¢nosti je pfi prichodu vratnici povinen predlozit kazdé
osobni zavazadlo k nahlédnuti zaméstnanci ostrahy. Zaméstnanec bezpecnostni agentury
je v pripadech ddvodného podezieni opravnén provést osobni prohlidku k provéreni, jestli
nedochazi ke zcizovani majetku spolecnosti pod odévem osoby.

14.2 Vyzva kosobni prohlidce musi byt vyslovena srozumitelné a slusné.
Kontrolovana osoba se miZe rozhodnout, bude-li osobni prohlidka provedena oddélené
v urCené mistnosti, nebo pfimo na misté vratnice. Osobni prohlidkou se rozumi ¢astecné
odloZeni, resp. odkryti vrchniho odévu kontrolované osoby. Osobni prohlidka se provadi
v prostoru ktomu ureném osobou stejného pohlavi tak, aby nedoSlo ke sniZeni
didstojnosti kontrolované osoby.

14.3 Odmitnuti provedeni osobni prohlidky zaméstnancem povaZuje zaméstnavatel za
poruseni povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpisli vztahujicich se k jim vykonavané
praci, které bude feSeno na zakladé oznameni OBVS pfimym nadfizenym odmitajiciho.
Vedouci zaméstnanci postupuji pfi feSeni v souladu s platnym Pracovnim Fadem
spole¢nosti.

14.4 Zameéstnanci bezpecnostni agentury provadéji kontrolu vozidel nahlédnutim
do vnitfniho prostoru a Casti automobilu pfi vjezdu i vyjezdu ze spole€nosti.

15. Nahodny vybér osob ke kontrole

15.1 Zafizeni pro ndhodny vybér osob ke kontrole je instalovano na vratnici Zavodisté,
Prerovska a KVABS, v Koliné na Vratnici ¢. 1 a na Vratnici €. 2 . Toto zafizeni vybira
zameéstnance na zkouSku poZziti alkoholu, ktefi pro oznaceni pfichodu ¢i odchodu pouZiji
bezdotykovou identifikacni kartu, a to rozsvicenim Cerveného svétla umisténého na
shimacim (Ctecim) zafizeni.

15.2 Ostatni osoby jsou kontrolovany namatkové zaméstnanci bezpecnosti agentury
povérené ostrahou spole€nosti.

15.3 Rozsviceni ¢erveného svétla v Zzadném pripadé nezaklada divod k podezieni
ze zcizovani ¢i pouzivani alkoholickych napojd nebo jiné navykové latky.

16. Souvisejici dokumenty

Organizacni fad

Pracovni fad

Zakonik prace

Smérnice 14-01 Nakladani s odpady v PARAMO, a.s.

Smérnice 14-04 Nakladani s odpady v HS Kolin

Smérnice 14-05 Organizace sbéru kovového odpadu

Smérnice 18-01 ZajiSténi ochrany osob a majetku pfi mimorfadné udalosti
Smérnice 18-09 Zakaz koufeni v PARAMO, a. s.

Smérnice 18-13 Skoleni BOZP, prakticka cvi¢eni a dokumentace v PARAMO, a.s.
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Smérnice 18-18 Kontrola alkoholu nebo jinych navykovych latek

TOP 3-03 Expedice vyrobk{

TOP 13-01 Postup pfi vypracovani dokumentace IMS
TOP 13-02 Zasady pro vedeni dokument( IMS

PP 6-04-02 Nabidkové vzorky

PP 7-01-01 Zasady pri feSeni Ukolll OV PAS

PP 7-01-02 Zasady pri feSeni Ukolll OV OPM

17. Zavérecna ustanoveni

Vydanim této smérnice se zrusuje Smérnice €. 5/94 Pfivazeni a odvazeni materiald,
naradi, stroji a zafizeni externimi firmami do prostoru PARAMO, a. s. Pardubice,
Smérnice €. 2/96 Zajisténi ostrahy majetku v PARAMO, a. s. Pardubice a Pracovni
instrukce Pl 02PP44.6 Vstup a vystup osob, vozidel a materialu.

Novela €. 2 nahrazuje Smérnici 18-10 z 1. 4. 2005.

Novela €. 3 nahrazuje Smérnici 18-10 z 1. 7. 2006.

Zména 1 nahrazuje Smérnici 18-10 z 12. 3. 2007.

Zména 2 nahrazuje Smeérnici 18-10 z 2. 1. 2008.

Zména 3 nahrazuje Smeérnici 18-10 z 11. 2. 2008.

Zména 4 nahrazuje Smérnici 18-10 z 25. 4. 2008.

Zména 5 nahrazuje Smérnici 18-10 z 1. 7. 2008.

Zména 6 nahrazuje Smérnici 18-10 z 20. 8. 2008.

Zména 7 nahrazuje Smérnici 18-10 z 1. 1. 2009.

Zména 8 nahrazuje Smérnici 18-10 z 17. 4. 2009.

Novela 3 nahrazuje Smeérnici 18-10 z 1. 6. 2009.

Odborni feditelé a vedouci odbord, provozl, oddéleni a vedouci DiS jsou povinni
seznamit s touto smérnici podfizené zaméstnance v rozsahu potfebném pro zabezpeceni
ostrahy majetku, vyplyvajici z jejich kompetence.

18. Zménové rizeni

Za zménové fizeni této smérnice odpovida vedouci OBVS.
Termin provérky: jednou za tfi roky.
Za provedeni provérky odpovida vedouci OBVS.

19. Rozdélovnik

vyt.€.1) Intranet PARAMO, a. s.
vyt.C.2) velitel bezpeCnostni agentury v HS Pardubice a v HS Kolin

20. Seznam priloh

Priloha ¢. 1 — Priikazka pro vstup a vystup zaméstnanc cizich firem
Pfiloha €. 2 — Trvaly vjezd pro sluzebni vozidla vedeni (Cervené barvy)
Priloha ¢. 3 — Trvaly vjezd pro ostatni sluzebni vozidla (Zluté barvy)
Priloha €. 4 — Jednorazovy vjezd pro cizi vozidla (bilé barvy)

Pfiloha ¢. 5 — Casové omezeny docasny vjezd (zelené barvy)

Priloha &. 6 — Celorocné neomezeny doCasny vjezd (oranzové barvy)
Priloha €. 7 — Bezpecnostni pokyny pro pobyt a jizdu v podniku
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Priloha €. 7a — Bezpecnostni pokyny pro pobyt a jizdu v DiS Lipa u Zlina

Pfiloha ¢. 8 — Zadost o povoleni vstupu pro osoby cizi firmy

Pfiloha €. 9 — Zaznam o 3koleni osob cizich firem pfi nastupu (Gvodni instruktaz)

PFiloha &.10 — Zadost k povoleni doasného vjezdu pro vozidlo cizi firmy do PARAMO, a.s.
Priloha ¢. 11 — Seznam osob opravnénych podepisovat priichodky s rozsahem opravnéni
Pfiloha ¢. 12 — Evidence ZC — pfeprava polotovard
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Vzor priukazky pro vstup a vystup zaméstnancu cizich firem

e

ﬁAnA Mo

Petr Neuwirth
SYARSERYIS

Sislo OP; 100066621
Flatnost: 04.04.2005 - 31.12.2005

00033

Pritkazku méjte ¥Zdy u sebe
Ztratu nahlaste ihned ....
Pfi rystaveni nové pritkazky zaplatite 100,-

Po ukonZeni préace platnosti odzvadejte v recepd & OBYS v
Foling. Zakaz vstupu do wiech prostord Parama, a5, pod
wlivem alkoholu i jiné omamné [tky, 23kaz koufeni a foto-
grafovani ve wiech prostarech Parama, 4.5.. Z&kaz pauZivani
mobilniho telefonu mima povalena mista - nutno wyprout,
Yezkeré porusovani 2akazd bude pokitovano die priloby
BOZP a PO,
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Trvaly vjezd pro sluzebni vozidla vedeni (Cervené barvy):
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Trvaly vjezd ostatni sluzebni vozidla (zluté barvy):

fA RAMO

Pardubice

1

Dopravni prostredek PARAMO, a.s. Pardubice
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Jednorazovy vjezd pro cizi vozidla (bilé barvy):

GA RAMO

Pardubice

1

JEDNORAZOVY VJEZD
provozovna Pardubice

ﬁA RAMO

Pardubice

1

JEDNORAZOVY VJEZD
provozovna Kolin
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Casové omezeny doéasny vjezd (zelené barvy):
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Celoroéné neomezeny do¢asny vjezd (oranzové barvy):
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@ARAMD BEZPECNOSTNIi POKYNY

pro pobyt a jizdu v podniku

V zajmu bezpecnosti Vasi, ostatnich osob a pozarni ochrany dbejte téchto zakladnich bezpecénostnich pokyn(,
vystraznych napisl a informacnich tabuli na pracovistich a pokynd udélenych pfisludnymi zaméstnanci PARAMO,
a. s., a bezpe€nostni agenturou zajistujici ochranu a ostrahu objektu.

ZAKAZ KOURENIi V PODNIKU

Ve vSech prostorach PARAMO, a.s., je koufeni zakdzano! Zakaz koufeni se vztahuje i na kabiny
fidi¢h vozidel a pracovnich strojd. Zakaz plati i tam, kde se jinak pracuje s otevienym ohném,
napf. pfi svafovani apod. Zahajeni jakékoliv prace s pouzitim otevieného ohné bez vystaveného
pfikazu je pfisné zakazano.

POUZIVANI MOBILNICH TELEFONNICH PRISTROJU

Ve v3ech prostorach PARAMO, a.s., plati zakaz pouzivani mobilnich telefond v mistech a zénach
s nebezpecim vybuchu, které jsou oznaCeny tabulkami. VyjimeCné zde sméji byt pouzity se
souhlasem pfislusného vedouciho zaméstnance PARAMO, a.s.

ZAKAZ POUZIVANI NEZAVISLYCH TOPENI

Ve vSech prostorach PARAMO, a.s., plati zakaz pouzivani nezavislych topnych soustav
v kabinach vozidel a pracovnich strojd.

PRED VSTUPEM DO PODNIKU DBEJTE TECHTO USTANOVENI

Ve vSech prostorach PARAMO, a.s., je fotografovani a filmovani zakazano bez udéleni povoleni
vedouciho odboru bezpecnosti a vnitfni spravy. Je zakazano pozivat alkoholické napoje nebo
uzivat navykové a psychotropni latky na pracovistich podniku a v pracovni dobé i mimo tato
pracovisté, vstupovat pod jejich vlivem do podniku a pfinaSet je sebou. Osoby pohybujici se v
aredalu spolecnosti jsou povinny podrobit se na pozadani dechové zkousSce ke zjisténi alkoholu.

@ POBYT NA UZEMi PODNIKU

Povoleni ke vstupu, vijezdu nebo prikazku méjte neustale viditelné umistény. Pfi cesté po
objektu pouzivejte jen vozovek a k nim pfisludejicich chodnikd. Tam, kde neni zfizen chodnik,
chodte po levé strané vozovky. Koleje prechazejte nebo prejizdéjte jen na oznacenych
Zeleznicnich prejezdech. Pfi pfechazeni nebo prejizdéni koleji dbejte vystraznych znameni. Je
zakazano vstupovat nebo vjizdét do provozoven nebo prostord, kde neplnite své pracovni tkoly.
Po prichodu na misto uréeni se hlaste ihned u vedouciho pracovisté a dbejte jeho pokynd.

Pro kazdou praci si vyzadejte predem pisemné povoleni nebo pfikaz od pfislusného
vedouciho. Nevstupujte bez povoleni do prostorli pod Urovni terénu - hrozi nebezpedi otravy
toxickymi plyny nebo parami. Jakykoliv Graz, ktery si zplsobite v areélu spole¢nosti oznamte na
telef. linku 135, 125, 418 Ci 479*.

Je povinnosti pouzivat osobni ochranné pracovni prostredky (zejména prilby).

PFi vstupu do provozu s nebezpecim vybuchu (oznacené EX) pouzivat ochranné pracovni odévy
a ochranné pracovni pomiicky s antistatickou a nehoflavou ochranou.

* ¢ervena Cisla plati v Koliné
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JiZDA VOZIDEL V PROSTORACH PODNIKU

Za bezpecnou jizdu v podniku odpovida Fidi¢ vozidla. Pro provoz na vozovkach podniku plati
vyhlaSka o pravidlech silnicniho provozu a nasledujici odchylky stanovené mistni Gpravou:

« nejvyssi dovolena rychlost vozidla nebo pracovniho stroje je 20 km/hod., 30 km/hod.;

« ZelezniCni prejezdy nejsou pfi Zelezni€nim posunu stfeZzeny zameéstnanci podnikové vlecky,
posunujici souprava dava pouze zvukovy signal;

 Zeleznicni prejezdy jsou oznaceny jen dopravni znackou ,,Vystrazny kfiz“ pro Zeleznicni
prejezd bez zéavor jednokolejny nebo vicekolejny (ostatni vystrazné znacky pro Zelezni¢ni
prejezdy uvedené ve vyhlasce o pravidlech silni€niho provozu se v podniku nepouzivaji);

* nejvysSi podjezdné vySka pod potrubnimi mosty, produktovody nebo kabelovymi lavkami je
3,7 m, 4,2 m, pokud neni znackami stanoveno jinak.

Ridi¢ vozidla nebo pojizdného pracovniho stroje je povinen:

 dat pfednost a uvolnit cestu pozarnim automobildm a vozidldm zdravotni sluzby pfi jizdé
k zasahu (davaji vystrazna znameni);

* nepriivazet ve vozidle nebo v pracovnim stroji do PARAMO, a. s. déti do 15 let a zvirata;
 parkovat v misté nakladky a vykladky nebo na vyhrazenych parkovistich nebo dle pokyn(
zaméstnancl ostrahy nebo odpovédnych zaméstnanc PARAMO, a. s.;

* nevjizdét bez povoleni pfislusného vedouciho do budov nebo vyrobnich mist;

 vyzadat si na odboru dopravy ur€eni pfepravni trasy pro pfrepravu tézkych nebo rozmérnych
predmétd na telefonnim &isle 146, 182;

« dlouhé néklady, napf. potrubi, svazky kulatiny apod. nesméji byt ani z asti vleCeny po vozovce;

« dbat pokyn(i zaméstnanc( ostrahy podniku, zaméstnancl odboru dopravy nebo prodeje,
zaméstnancl odboru bezpeénosti a vnitini spravy véetné hasi¢ského zachranného sboru podniku;
« hlasit ihned dopravni nehodu i poSkozeni dopravni znacky na odboru dopravy, po 14:00 hodiné
na podnikovém dispecinku na tel. 418, 451, 378;

« pfi signalizaci Gniku nebezpeénych plyn( a par svételnou a akustickou signalizaci ihned pferusit
jizdu, odstavit vozidlo k okraji komunikace, vypnout motor, pfip. nezavislé topeni, uzavfit okénka
kabiny, zlstat v kabiné a vyckat dalSich pokyn(;

* pfi staCeni hoflavych kapalin I. a Il. tfidy nebezpecnosti a v prostoru s nebezpecim vybuchu
(oznatené EX) pouzit ochranné pracovni odévy a ochranné pracovni pomucky
s antistatickou a nehoilavou ochranou.

Tyto bezpeénostni pokyny jsou pro Vas zavazné a jste povinni je dodrzovat!

DULEZITA TELEFONNI CiSLA

HlaSeni pozaru 150, 150 Hasi€sky zachranny sbor 223, 347
Odbor bezpetnostia 435 155 479 Odbor dopravy 467, 182
vnitini spravy

Odbor dispecinku 418, 451, 378 Odd. silni¢ni dopravy 146
LékaFska sluzba 385, 223, 150

PARAMO, a. s. 466 810 111 321750 111
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ﬁAnAMD
Zadost o povoleni vstupu

pro osoby cizi firmy

Nazev cizi firmy:

Subdodavatel Pro firmU: ... e e e —————-

Cinnost v PARAMO, a. s.:

prijmeni, jméno podpis telef. ¢islo
Platnost povoleni: od ............c.....t do ..oiiiiiinn. (datum)
Pracovni doba: od .viiiiiine, [« [ T (hodin)

Pracovni dny: (Po—Pa; So; Ne; SV): i

Prijmeni, jméno Datum narozeni Cislo OP
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